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Anlage 5 

„Starterkit“ für neue Datenschutzbeauftragte (Stand: 20. Juni 2017) 

 

 

Der LfDI bietet den Datenschutzbeauftragten zahlreiche Informationen und praktische 

Handreichungen für die tägliche Arbeit. Um den Zugang zu diesen Informationen für neu in die 

Funktion gekommene Datenschutzbeauftragte zu erleichtern, hat der LfDI die wichtigsten Hinweise 

in einem „Starterkit“ zusammengestellt. Sobald sich die oder der neue Datenschutzbeauftragte in 

der Geschäftsstelle des LfDI meldet, wird ihm das „Starterkit“ – in elektronischer Form – übersandt. 

Das „Starterkit“ umfasst regelmäßig folgende Materialien: 

 

 Begrüßungsschreiben des LfDI (persönlich) mit kurzen Hinweisen auf verfügbare 

Materialien und Ansprechpartner sowie Hinweis auf Aufnahme in Verteiler des LfDI 

 

 Orientierungshilfe zu den Aufgaben der behördlichen Datenschutzbeauftragten in der 

Kommunalverwaltung 

 Best Practice-Empfehlungen einschließlich weiterführender Dokumente zur 

Stellenbemessung und Stellenbewertung und zum Anforderungsprofil kommunaler 

Datenschutzbeauftragter; bei VGV und verbandsfreien Gemeindeverwaltungen zusätzlich 

Papier zu Kooperationsmöglichkeiten bei der Ausübung der Funktion des 

Datenschutzbeauftragten 

 

 Anmeldungen zum Datenschutzregister: Hinweise + Formular im Internet 

 Hinweise zum Verfahrensverzeichnis (auch Formular)  

 Übersicht über die bereits beim LfDI angemeldeten Verfahren 

 

 Regelungsbeispiele für eine Dienstanweisung nach § 9 LDSG 

 Verpflichtung auf das Datengeheimnis 

 Checkliste Vorabkontrolle nach § 9 Abs. 5 LDSG 

 Hinweise zur Meldung einer Datenpanne 

 

 Verhaltensempfehlungen zu sozialen Netzwerken 

 Musterdienstanweisung Videoüberwachung 

 Hinweise zur Datenverarbeitung im Auftrag  
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 Orientierungshilfe zur datenschutzgerechten Nutzung von E-Mail und anderen 

Internetdiensten am Arbeitsplatz 

 

 Hinweis auf Internetangebot des LfDI 

 Informationen zum Forum und ggf. Zugangsdaten 

 Informationen zur Fallbörse im Kommunalbereich  

 Hinweis auf Netzwerktreffen 

 Hinweis auf Newsletter 

 

 Literaturliste 

 Prüfungsschema für datenschutzrechtliche Fallgestaltungen  

 Hinweise auf Fortbildungsmöglichkeiten (extern) 

 Materialien für interne Fortbildungsmöglichkeiten 

 

 


